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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดดัแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทำงเข้ำ - ออกของรถเพื่อกำร
อ่ืนตำมมำตรำ 34 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง 
กระทรวง:มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถที่กลบัรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 

34 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง 
2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
5. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

6. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถิน่  

7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45     วนั 
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน         0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด       0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สดุ     0  

9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถที่กลบัรถและ
ทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนท่ีให้บริกำรองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว

จงัหวดัล าปาง 52110 โทรศพัท์ 054-831585 ต่อ 13 โทรสาร 054-831586 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพกัเที่ยง) 
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11. หลักเกณฑ์ วิธกีำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารทีต้่องมีพืน้ทีห่รือสิ่งที่สร้างขึน้เพื่อใช้เป็นที่จอดรถที่กลบัรถและทางเข้าออกของ
รถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8 (9 )  ดดัแปลงหรือใช้หรือยนิยอมให้บุคคลอ่ืนดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลบัรถและ
ทางเข้าออกของรถนัน้เพื่อการอ่ืนทัง้นีไ้ม่ว่าทัง้หมดหรือบางส่วนเว้นแตจ่ะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถิน่ 
 

ถือว่ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ า าจะมกีารว่ทัง้นีไ้ม่นัน้โดยตรงตราบที่อาคารนัน้ยงัมีอยู่นภาระติดพนัในอสงัหาริมทรัพย์เป็
โอนที่จอดรถที่กลบัรถและทางเข้า ต้ออกของรถนัน้ องไปยงับุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 
 
 
12. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลง
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง  
อบต.บ้านโป่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลบัรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั กองช่าง  
อบต.บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลบัรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 
 



3/8 
 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท์ี่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกีย่วข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรที่ดนิฯ 
 

7 วนั กองช่าง  
อบต.บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลบัรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วนั กองช่าง  
อบต.บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
อนุญาตดดัแปลง
หรือใช้ทีจ่อดรถที่
กลบัรถและ
ทางเข้า-ออกของ
รถเพื่อการอ่ืน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45   วนั 
 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ 
) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

ค ำขออนุญำต
ดดัแปลงหรือใช้ที่
จอดรถทีก่ลบัรถ
และทำงเข้ำออก
ของรถเพื่อกำรอ่ืน 
(แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 
หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำต้นฉบบัทกุ
หน้ำพร้อมเจ้ำของ
ที่ดินลงนำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนงัสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดนิที่
ให้ใช้เป็นทีจ่อดรถ 
(กรณีผู้ขออนญุำต
ไม่ใช่เจ้ำของที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจเจ้ำของ
ที่ดิน (กรณีผู้ขอ
อนุญำตไม่ใช่
เจ้ำของที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ
ทะเบยีนบ้ำนของผู้
มีอ ำนำจลงนำม
แทนนิตบิุคคลผู้รับ
มอบอ ำนำจ
เจ้ำของที่ดนิ (กรณี
นิติบุคคลเป็น
เจ้ำของที่ดนิ) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชำชพี
วิศวกรรมควบคมุ
ของผู้ออกแบบและ
ค ำนวณ (กรณีเป็น
สิ่งที่สร้ำงขึน้เป็น
อำคำรเพื่อใช้เป็นที่
จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนงัสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชำชพี
สถำปัตยกรรม
ควบคมุของ
ผู้ออกแบบ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

สถำปัตยกรรม 
(กรณทีี่เป็นสิ่งที่
สร้ำงขึน้เป็นอำคำร
เพื่อใช้เป็นทีจ่อด
รถ) 

8) 

หนงัสือแสดงควำม
ยินยอมของผู้
ควบคมุงำน (แบ
บน. 4) (กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

9) 

หนงัสือแสดงควำม
ยินยอมของผู้
ควบคมุงำน (แบ
บน. 4) (กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกัษณะ
ขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

10) 

แผนผงับริเวณ
แบบแปลนและ
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 
รำยกำรค ำนวณ
โครงสร้ำงพร้อมลง

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ลำยมือชื่อเลข
ทะเบยีนของ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
(กรณทีี่เป็นสิ่งที่
สร้ำงขึน้เป็นอำคำร
เพื่อใช้เป็นทีจ่อด
รถ) 

12) 

ส ำเนำใบอนุญำต
ก่อสร้ำงอำคำร
หรือดดัแปลง
อำคำรหรือ
เคลื่อนย้ำยอำคำร
หรือเปลี่ยนกำรใช้
อำคำร 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม   0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว

จงัหวดัล าปาง 52110 โทรศพัท์ 054-831585 ต่อ 11 โทรสาร 054-586  

ทางอินเทอรเ์น็ต www. Banpong-ng.go.th                               
หมายเหตุ – 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัล าปาง  

หมายเหต(ุ ผ่านศนูย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม.10300 / สายด่วน 1111 /www.1111.go.th /ตู้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม.10300) 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
        ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง 

 
 
 

 
 

 วันท่ีพิมพ์ 24/07/2558 

สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร.(OPDC) 

จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง

อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 


