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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง 
กระทรวง:มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7   วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน       0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด    0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สดุ   0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนท่ีให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว

จงัหวดัล าปาง 52110 โทรศพัท์ 054-831585 ต่อ 13 โทรสาร 054-831586 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพกัเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธกีำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดงันี ้
 
         1.1การด าเนินการถมดนินัน้จะต้องเป็นการด าเนินการในท้องทีท่ี่พระราชบญัญัติการขุดดนิและถมดนิใช้บงัคบั
ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึ่งรฐัมนตรีประกาศก าหนดในราชกจิจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญัติการขุดดนิและถมดนิ (ใช้กบักรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิน่ซึ่งไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดนิเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัตกิารขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า
การถมดินโดยมีความสงูของเนินดนิเกนิกว่าระดบัที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพืน้ที่เกนิ 2,000 ตารางเมตรหรือมี
พืน้ทีเ่กินกว่าที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนกังานท้องถิน่จะต้องไม่เป็นการขดัหรือแย้ง
กบัพระราชบญัญตัิการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดนิ 
เจ้าพนกังานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7วนันบั
แต่วนัที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนกังานท้องถิน่แจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแต่วนัที่มี
การแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแต่วนัทีผู่้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถิ่นมีอ านาจออก
ค าสัง่ให้การแจ้งเป็นอนัสิน้ผลกรณถ้ีาผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนกังานท้องถิ่นออกใบรบัแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วนันบัแต่วนัที่ได้รับแจ้งที่ถกูต้อง 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามทีก่ าหนดให้เจ้า

1 วนั กองช่าง อบต.
บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

พนกังานท้องถิ่นด าเนนิการ
ตรวจสอบข้อมลู 
 

พืน้ที่ทีจ่ะ
ด าเนินการถมดนิ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 
 

5 วนั กองช่าง อบต.

บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะ
ด าเนินการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั กองช่าง อบต.

บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะ
ด าเนินการถมดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ผ่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
แผนผงับริเวณที่
ประสงค์จะ
ด ำเนินกำรถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผงัแสดงเขต
ที่ดินและทีด่ิน
บริเวณข้ำงเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนำด
เท่ำต้นฉบบัทกุ
หน้ำพร้อม
เจ้ำของที่ดนิลง
นำมรับรอง
ส ำเนำทุกหน้ำ 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนญุำต
ไม่ใช่เจ้ำของที่ดนิ
ต้องมีหนงัสือ
ยินยอมของ

เจ้ำของที่ดนิให้
ก่อสร้ำงอำคำรใน

ที่ดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจกรณใีห้
บุคคลอ่ืนยืน่แจ้ง
กำรถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดนิ
กรณีที่ดนิบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รำยกำรค ำนวณ 
(กรณกีำรถมดิน
ที่มีพืน้ที่ของเนนิ
ดินติดต่อเป็นผนื

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

เดียวกนัเกิน 
2,000 ตำรำง
เมตรและมีควำม
สงูของเนินดิน
ตัง้แต่ 2 เมตรขึน้
ไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญำตให้
ประกอบวิชำชพี
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
โยธำไม่ต ่ำกว่ำ
ระดบัสำมญั
วิศวกรกรณีพืน้ที่
เกิน 2,000 
ตำรำงเมตรและ
มีควำมสงูของ
เนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
ค ำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญำตให้
ประกอบวิชำชพี
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

โยธำระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคมุงำน 
(กรณกีำรถมดิน
ที่มีพืน้ที่ของเนนิ
ดินติดต่อเป็นผนื
เดียวกนัเกิน 
2,000 ตำรำง
เมตรและมีควำม
สงูของเนินดิน
ตัง้แต่ 2 เมตรขึน้
ไปต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชพี
วิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรม
โยธำ) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
ชื่อและที่อยู่ของผู้
แจ้งกำรถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บำท 

ค่ำธรรมเนียม   500  บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว

จงัหวดัล าปาง 52110 โทรศพัท์ 054-831585 ต่อ 11 โทรสาร 054-586  
ทางอินเทอรเ์น็ต www. Banpong-ng.go.th                               
หมายเหตุ - 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัล าปาง  
หมายเหต(ุ ผ่านศนูย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดั) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม.10300 / สายด่วน 1111 /www.1111.go.th /ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม.10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
 

วันท่ีพิมพ์ 20/08/2563 

สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน ก.พ.ร.

(OPDC) 

จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภอ

งาว จงัหวดัล าปาง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 


