
คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง อ าเภองาว จงัหวดัล าปาง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1.ชื่อกระบวนงาน: การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2.หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านโป่ง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 
3.ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน
บริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4.หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5.กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7.พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 
8.กฎหมายข้อบังคบั/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัตทิ้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45  วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจง้เคลือ่นย้าย การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
11.ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบล
บ้านโป่ง อ าเภองาวจงัหวดัล าปาง 52110 โทรศพัท์ 054-831585 ต่อ 13 โทรสาร 054-831586 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรอืที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้า
พนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้น



ภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้
ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
คำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวง
หรือข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือ 
แจ้งข้อทักท้วงใหผู้้แจง้ตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 
 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งรือ้ถอนอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรบั
แจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
บ้านโป่ง  

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง้ 
 

2 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารบัรองการแจง้และ
มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

7 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
บ้านโป่ง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 วัน 
 

14.งานบริการนี้ผา่นการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบการแจ้งรื้อถอน
อาคารตามที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
กำหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

หนังสือรบัรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ข้ันตอนและสิง่ป้องกัน
วัสดุหล่นในการรื้อถอน
อาคาร (กรณีอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 

3) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทกุหน้า
กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินใหร้ื้อถอน
อาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 



ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทกุหน้า
กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินใหร้ื้อถอน
อาคารในที่ดิน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 

5) 

กรณีที่มกีารมอบ
อำนาจต้องมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อม
สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนสำเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทางของผู้
มอบและผูร้ับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 

6) 

บัตรประจำตัว
ประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอำนาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจง้รือ้ถอน
อาคาร) 

7) 
หนังสือรบัรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 



ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกร
ผู้ควบคุมการรื้อถอน
พร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบรเิวณแบบ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนที่มลีายมอื
ช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่
อยู่ของสถาปนกิและ
วิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
16.ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
หมายเหตุ –  

17.ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโป่ง 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง 
อ าเภองาว จังหวัดลำปาง  
1. ทางอินเทอรเ์น็ต www. Banpong-ng.go.th                               
2. โทรศัพท์: 054-831585 ต่อ 11  
3. ทางไปรษณีย์ 118 หมู่ที่ 3 บ้านสบพลึง ต าบลบ้านโป่ง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 52110 



4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
5. ตู้รบัฟังความคิดเห็น (องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านโปง่) 
หมายเหตุ- 
 
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม และคู่มือการกรอก 
      - 
 

วันท่ีพิมพ์ 20/08/2563 
สถานะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดย

ส านกังาน ก.พ.ร.(OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบล

บ้านโป่งอ าเภองาว จงัหวดั
ล าปาง สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


